
 

 

 
公益財団法人アイヌ民族文化財団 
臨 時 職 員 募 集 要 項 

 
 
 
 
 
 

当財団は、「アイヌの人々の誇りが尊重される社会を実現するための施策の推進にする

法律」に基づき、アイヌ文化の振興、アイヌの伝統及びアイヌ文化に関する知識の普及及

び啓発を図るための施策の推進、民族共生象徴空間（ウポポイ）の管理運営等に関する各

種事業を実施しています。 

今般、当財団札幌事務所にて一般的な事務関係業務に従事する臨時職員を募集します。 

 
 
                                                      令和８年７月１７日 
 
 
 
 
 

受付期間 令和８年７月１７日(金)～令和８年 8 月１8 日(火) 
履歴書持参の場合は、午前９時から午後５時まで受け付けます。 
（土曜日、日曜日、祝日は受け付けていません。） 

郵送の場合は、簡易書留で、令和８年 8 月１８日(火)必着でお願いします。 
 
 
 
 
 
      《問合せ・申込書提出先》 
     公益財団法人アイヌ民族文化財団  事務局人事課 
       〒060-0001 札幌市中央区北１条西７丁目 プレスト 1・7（５階） 

        電話直通：011-271-4171 担当：赤堀 
 



 

 

１．従事業務・採用予定数等 

（１）従事業務 

区   分 募集人数 主な従事業務 

一般事務 若干名 

＜例１＞ 

〇 各地区で実施するアイヌ語講座の運営管理 

〇 啓発キャンペーンの入会管理 

＜例２＞ 

○ 理事会・評議員会等の運営補助 

〇 賛助会員の入会管理 

〇 CMS を用いたホームページの編集作業、情報発信 

○  蔵書の整理・点検、データベースの登録作業 

＜共通業務＞ 

〇 PC や業務系システムを用いた書類、資料等の 

作成、整理 

○ 電話・メール問合せ・来客等対応 

○ 郵送物発送、管理 

○ 出張手配、交通費支給事務 

〇 その他事務処理 

（２）応募要件 
   ・パソコン（Word・Excel・PowerPoint 等）の基本的な操作ができる方（必須） 
   ・日商 PC 検定３級程度の知識がある方（あれば尚可） 
    
２．雇用形態、雇用期間、勤務地 
（１）雇用形態、雇用期間 

※ 雇用期間が満了した場合は、１年を超えない期間で雇用期間を更新する場合があり
ます。 

※ 雇用期間は採用の日から通算 3 年を限度とします。 
（２）勤務地 

公益財団法人アイヌ民族文化財団 
（札幌市中央区北 1 条西 7 丁目プレスト 1・7 5F） 

※ 転勤なし 
 

雇用形態 雇用期間 

臨時職員（臨時主事） 採用の日から令和９年 3 月３１日まで 



 

 

 
３．採用予定時期 
    令和８年１０月１日 予定 

（採用日は本人の勤務状況等に応じ調整可能です。） 
 
４．選考方法・内容 

選考区分 選考方法 実施時期（予定） 会場 結果通知（予定） 

一次選考 書類選考 8 月 19 日(水)～20 日(木) － 8 月 21 日(金) 

二次選考 面接試験 8 月 2７日(木) 上記勤務地 9 月上旬 
 
５．雇用条件等 
（１）就業時間 

 月曜～金曜 午前 8 時 45 分から午後 5 時 30 分（休憩時間 12～13 時） 
（２）休日 

① 日曜日及び土曜日 
② 国民の祝日に関する法律（昭和 23 年法律第 178 号）に規定する休日 
③ 12 月 29 日から翌年の 1 月 3 日までの日（前号に掲げる日を除く） 

（３）休暇 
① 年次有給休暇 

労働基準法（昭和 22 年法律第 49 号）及び労働基準法施行規則（昭和 22 年厚 
生省令第 23 号）第 24 の 3 の定めるところにより付与します。 

※ 雇入れの日から継続勤務期間が６箇月に達した際に 10 日付与となります。 
② 病気休暇 一の年度において 7 日以内 
③ 特別休暇 夏季休暇、結婚休暇 忌引休暇などがあります。 

（４）時間外勤務、休日勤務（ともに深夜時間帯午後 10 時～午前 5 時を含む） 
   有（各勤務実績に応じ割増賃金を支給します。） 
（５）給料、諸手当等 
  ① 給 料 
    200,300 円 ～ 232,000 円 
    【例】 

高校卒：200,300 円 
上記は新卒者の場合の給料の例です。 
既卒者の給料は、採用前の職歴などを勘案の上、決定します。 

※ ただし、R8.10.1 までに 60 歳に達している方については次のとおりとなります。 
    ・給料は、月額 200,300 円となります。 

② 諸手当 
扶養手当、寒冷地手当、地域手当、住居手当、通勤手当、時間外勤務手当、休日勤  

務手当、単身赴任手当、期末・勤勉手当（年 2 回（6・12 月）計 4.65 カ月（令和７  
年度実績））を、各支給要件に応じて支給します。 



 

 

※ ただし、R8.10.1 までに 60 歳に達している方については次のとおりとなります。  
・扶養手当は支給されません。 
・期末・勤勉手当の支給については、年 2 回（6・12 月）計 2.45 カ月です。 

  ③ 昇給 
    有（年 1 回 1 月）  

※ ただし、55 歳を超える方については昇給がありません。 
④ 退職金 

    無 
（６）加入保険 
   雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金 
 
６．提出書類  

提  出  書  類 注  意  事  項 
採用試験申込書（様式 1） Ａ４判片面印刷、写真貼付、ＰＣ作成可（自署

押印の指定箇所を除く） 
※外国人の方が申込をする場合は、就労制限の有無等について確認しますので、出入 

国在留管理庁長官が交付する「在留カード」の写しを上記の提出書類に加えて添付し
てください（必須）。 

 
７．申込方法 
（１）応募書類は、封筒に「職員応募書類在中」と朱書きし、郵送又は持参により提出 

してください（郵送の場合は、必ず簡易書留にしてください）。 
（２）応募書類は一切返却しませんのでご了承ください。また、記入・提出して頂いた 

個人情報は、当募集の管理・審査以外の目的に使用しません。 
（３）受験のための交通費等経費の支給はありません。 
（４）募集要項及び申込書は公益財団法人アイヌ民族文化財団ＷＥＢページからダウン 

ロードできます（ https://www.ff-ainu.or.jp/web/overview/recruit/ ）。 
 


